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Regulamin udost¢pniania dokumentow
w Spoldzielni Mieszkaniowej ,Mamry” w Gizycku

§1
Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982r. Prawo spéldzielcze.

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000t. o spéldzielniach mieszkaniowych.

Ustawa z dnia 10 maja 2018t. o ochronie danych osobowych.

Rozpotzadzenie Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016t. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dytektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
1. 119 z 04.05.2010, str. 1), dalej ,,RODO”.

Statut Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Mamry” w Gizycku.

§2
Przedmiot i zakres stosowania

Regulamin okresla zasady 1 tryb udostepniania dokumentéw w Spoéldzielni
Mieszkaniowej ,,Mamry” w Gizycku jej czlonkom lub osobom nie bedacym
czlonkami, ktérzy posiadaja tytul prawny do lokalu oraz innym podmiotom i osobom
trzecim.

§3

Forma udostgpniania dokumentow

Spéldzielnia udostepnia dokumenty w formie elektronicznej, papierowej lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z otyginatem odpiséw. '

1. w formie elektronicznej bezplatnie udostepniane sa:

a) Statut SM MAMRY i regulaminy publikowane na stronie internetowe;j
Spoldzielni www.smmamry.pl.

b) uchwaly organéw Spoéldzielni, protokoly obrad organéw Spoéldzielni,
protokoly z lustracji, roczne sprawozdania finansowe, na stronie
internetowej Spoéldzielni www.smmamry.pl i dostepne sa wylacznie dla
czlonkéw Spéldzielni po zalogowaniu w serwisie ,,E-Uslugi”.

2. Pozostale dokumenty, w tym réwniez wymienione powyzej, udostgpniane sa

odplatnie w formie papierowych kopii badZ odpisow za wyjatkiem Statutu
i regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu, ktére udostepnianie sa za rzecz
czlonkéw bezplatnie.




§4
Prawo wgladu

Spéldzielnia umozliwia wglad do rejestru czlonkéw. Czlonek spéldzielni, jego
malzonek i wierzyciel czlonka lub spéldzielni ma prawo przegladac rejestr.
Spéldzielnia odmawia udostepniania do wgladu innych dokumentow.

§5
Sposob udostepniania dokumentéw w formie papierowej

Udostepnianie kopii badZ odpisu dokumentu nastepuje na pisemny wniosek
(stanowiacy zalacznik nr 1 do Regulaminu) zlozony w siedzibie Spoéldzielni.

Wnioski sa analizowane pod wzgledem formalnym, rejestrowane, zgodnie
z zalacznikiem nr 2, i realizowane przez Sekretariat.

Wnioski nienalezycie wypelnione lub zlozone z pomini¢ciem wymaganych informacji
beda zwracane do formalnego uzupelnienia.

Przed przystapieniem do realizacji wniosku Spoéldzielnia okresla koszt sporzadzenia
odpiséw 1 kopii dokumentéw i wzywa wnioskodawce o jego pokrycie pod rygorem
odmowy wykonania kopii czy odpisu.

Spoldzielnia przystepuje do realizacji wniosku po uiszczeniu oplaty.

Whnioskodawca o koszcie, terminie 1 miejscu wydania kopii badZ odpisu dokumentu
moze zosta¢ poinformowany bezposrednio, pisemnie lub telefonicznie przez
Sekretariat.

Wysokos¢ oplaty zwigzanej z realizacja wniosku, zawierajaca koszty przygotowania
1 powielania dokumentéw ustala Zarzad — zalacznik nr 4 do regulaminu.

Termin realizacji wniosku wynosi od 2 dni do jednego miesiaca od daty jego wplywu
do Spoéldzielni.

Sekretariat prowadzi rejestr wnioskéw 1 wydanych kopii dokumentéow.

§o
Podmioty uprawnione do otrzymania dokumentéw

Czlonkom udostegpniane sa: Statut 1 regulaminy oraz kopie uchwal organéw
Spéldzielni 1 protokoléw obrad organéw Spoldzielni, protokoléw lustracji, rocznych
sprawozdan finansowych oraz faktur 1 umoéw zawieranych przez Spoldzielnie
z osobami trzecimi.

Podmiot posiadajacy tytul prawny do lokalu ma prawo do otrzymania Statutu
i regulaminéw, ktére maja bezposredni zwigzek z naliczeniem oplat i wszelkich
zobowigzan tych oséb na rzecz Spéldzielni, a nadto dokumenty dotyczace ich lokali,
budynku 1 gruntu na ktérym jest posadowiony.

Spoldzielnia moze udostepni¢ dokumenty innym podmiotom tylko w wyjatkowych
przypadkach na podstawie odrebnych przepisow. Na zadanie sadéw Spoédldzielnia
udostepnia teczki lokalu jezeli dokumenty w nich zawarte maja istotne znaczenie dla
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prowadzonych postepowari. W takiej sytuacji sporzadza si¢ pelna kopie wydanych
otyginatow.

§7
Obowigzki podmiotéw ktorym udostepniono dokumenty

1. Jezeli w udostepnionych dokumentach znajduja si¢ dane osobowe, osoba ktorej dane
zostaly udostepnione (wnioskodawca) zobowigzana jest do zlozenia o$wiadczenia
o zachowaniuw tajemnicy uzyskanych informacji - wzér o$wiadczenia stanowi
zalacznik ar 3 do niniejszego regulaminu.

2. Zachowanie w tajemnicy uzyskanych informacji dotyczy réwniez dokumentow
udostepnianych za posrednictwem serwisu E-Ustugi zawierajacych dane osobowe lub
dane stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa.

3. Dane uzyskane z udostepnionych dokumentéw nie moga by¢ wykorzystane w sposéb
niezgodny z przepisami prawa.

4. Za wykotzystanie pozyskanych dokumentéw niezgodnie 2z obowiazujacymi
ptzepisami czlonek lub osoba, ktérej przystuguje prawo do lokalu ponosza wobec
Spoldzielni 1 oséb trzecich odpowiedzialno$§¢ prawna. Spéldzielnia bedzie mogla
wystapi¢ wobec takiej osoby z roszczeniem odszkodowawczym.

§8
Uprawnienia Spoétdzielni

1. Spoéldzielnia moze odmoéwi¢ czlonkowi wydania kopii uméw zawartych z osobami
trzecimi, jezeli natruszaloby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze czlonek lub osoba posiadajaca tytul prawny do lokalu wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spéldzielni i przez to
wytzadzi Spéldzielni znaczaca krzywde.

2. Odmowa udoste¢pnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony

tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktérej przestrzegania

Spétdzielnia (jako Administrator danych) jest zobowiazana na podstawie przepiséw

prawa i zawartych umoéw.

Odmowa udoste¢pnienia dokumentéw jest wyrazona na pismie.

Kopie Statutu i regulaminéw wydaje si¢ w formie zwyklej kserokopii.

5. Pozostale kopie dokumentéw moga by¢ wydane na drukach posiadajacych adnotacje
o tresci: ,,Kopia wydana na wniosek — zakaz powielania i rozpowszechniania”.

6. Nadzér nad zamieszczaniem dokumentéw na stronie internetowej nalezy do
Sekretariatu.
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§9
Postanowienia koicowe

Regulamin udostepniania  dokumentéw 1 danych osobowych w  Spéldzielni

M1eszkamowe] o2Mamry” w _Gizycku zostal  podjety Uchwala  Zarzadu
6614202.«2 .z dnia .. 4. 0592&2”2/7 ..........




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udostepniania dokumentéw w SM MAMRY

Nrrejestru..ceeceeeeeciecincnnns

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ MAMRY W GIZYCKU

1) w sprawie udostegpnienia do wgladu nastepujacych dokumentow

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

Whnioskujacy

Imie¢ i nazwisko:

...............................................................................................................

Adres

Nrtelefonu: ....ovvviviiiiiiiiii i,

Sposéb odbioru*: [J osobisty L] wysytkowy *(zaznaczy¢ wlasciwe)
Nr cztonkowskKi .......coeeeveeeerreernennne. (wypelnia pracownik Spéidzielni)

.................................... podpis wnioskodawcy

Realizacja wniosku:

(wypelnia pracownik Spéldzielni uzasadniajac czy osoba jest uprawniona do pozyskania wnioskowanych

................................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................

Oswiadczam, IZ W dniU ..ot

[] Potwierdzam odbi6r odpiséw/ kopii [] Udostepniono mi do wgladu dokumenty

\G

podpis wnioskodawcy




Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udost¢pniania dokumentow w SM MAMRY

Rejestr wnioskéw udost¢pniania dokumentow czlonkom
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Mamry” w Gizycku

Numer rejestru

Data zlozZenia
wniosku

Numer czlonkowski

Imig i nazwisko osoby
wnioskujacej do
Spéldzielni

Data wydania lub
udostepnienia
_dokumentéw
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udostepniania dokumentéw w SM MAMRY

Imie i nazwisko:

Adres zamieszkania:

OSWIADCZENIE

W zwigzku z korzystaniem z przystugujacego mi uprawnienia, jako cztonkowi Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,Mamry” w Gizycku, w zakresie zapoznania sie z dokumentami Spoétdzielni
zobowigzuje sie do ich nieprzetwarzania, nieujawniania osobom trzecim, w szczegdlnosci
poprzez rozpowszechnianie, publikowanie, kopiowanie danych osobowych zawartych
w udostepnionych dokumentach.

Zapoznatem/tam sie z regulaminem w sprawie udostepniania dokumentéw w SM MAMRY.
Jednoczesnie oswiadczam, ze mam $wiadomosé, iz w przypadku przetworzenia uzyskanych
przeze mnie danych osobowych w sposéb nieuprawniony, bede podlegaé odpowiedzialnosci
karnej i cywilnej.

...............................................................................

(data i podpis)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udostepniania dokumentéow w SM MAMRY

Wysokos$¢ optat zwigzanych z realizacjg wniosku:

1. Koszty sporzadzenia odpisdw i kopii dokumentéw, za wyjatkiem Statutu i regulaminéw
uchwalanych na podstawie Statutu, pokrywa wnioskodawca wnioskujacy o ich otrzymanie.

2. Ustala sie optate za strone kserokopii dokumentu formatu A4 w wysokosci 0,40 zi, a dla
dokumentu formatu A3 w wysokosci 0,50 zt.

3. Ustala sie optate na pokrycie kosztéw korespondencji pocztowej poleconej
z potwierdzeniem odbioru - w wysokosci kosztu zakupu znaczka i koperty.

4. Za poswiadczenie zgodnosci odpisu z okazanym dokumentem ustala si¢ optfate zgodnie
z obowigzujacy obecnie stawka wedtug Uchwaty Zarzadu w kwocie 1,00 zt za kazdg strone.

5. Jezeli w wyniku udostepnienia odpisu dokumentu na wniosek, Spétdzielnia Mieszkaniowa
»Mamry” w Gizycku poniesie dodatkowe koszty zwigzane z wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznos$¢ przeksztatcenia dokumentu w forme wskazang we
whniosku, Spétdzielnia moze zadac¢ od wnioskodawcy wniesienia optaty odpowiadajgcej tym
kosztom.

6. Naleznos¢ za przygotowanie kserokopii dokumentéow podlegajacych opftacie
whioskodawca reguluje w kasie Spotdzielni przed ich odbiorem, badz przelewem na
rachunek bankowy Spétdzielni przed ich wystaniem, w kwocie okreslonej przez
upowaznionego pracownika Spoétdzielni w oparciu o tresé pkt 2-5.
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